
 

 

FORMACIÓN CONTINUA 

 

IA Generativa para la gestión diaria: 

Domina las herramientas de IA Generativa que están redefiniendo la forma de 

trabajar 

 

Duración 7 semanas, duración 14 de septiembre al 26 de octubre.  

Total 7 Webinars los lunes y (un martes) en horario de 18:30 a 20:30 

 

Descripción e introducción  

En la era digital en la que vivimos, la inteligencia artificial generativa (IA) se ha convertido 

en una herramienta esencial para optimizar y mejorar la gestión diaria en diversas áreas. 

Este programa intensivo, diseñado por expertos con experiencia en gestión de negocios, 

te lleva desde los fundamentos hasta la práctica en solo 7 sesiones online en vivo. Con 

foco total en lo que puedes aplicar desde el primer día. 

 

Con este programa tendrás comprensión profunda de cómo la IA Generativa puede ser 

utilizada para agilizar procesos, tomar decisiones informadas y aumentar la eficiencia 

en el trabajo diario. Exploraremos diversas aplicaciones prácticas de la IA y 

explicaremos herramientas y estrategias que los profesionales pueden implementar de 

inmediato en sus entornos laborales. 

 

Únete a este nuevo programa de EOI para descubrir cómo la IA Generativa y otras 

herramientas digitales pueden transformar tu manera de gestionar tareas cotidianas y 

llevar tu productividad al siguiente nivel. 

 

Objetivos 

• Comprender los fundamentos de la IA Generativa y los modelos de lenguaje 

extenso (LLMs). 

• Dominar las principales herramientas del mercado: ChatGPT, Copilot, Gemini, 

Claude, Gamma, HeyGen, NotebookLM, Make.com y más. 

• Aplicar técnicas de prompting avanzadas para obtener resultados de alta 

calidad. 

• Automatizar tareas repetitivas y conectar herramientas sin necesidad de 

programación. 



• Integrar la IA en comunicación, presentaciones, análisis de datos y marketing. 

• Evaluar de forma crítica las implicaciones éticas, legales y de privacidad del 

uso de la IA. 

• Desarrollar una mentalidad de innovación continua adaptada al contexto 

profesional propio. 

 

A quien va dirigido 

• Directivos y mandos intermedios 

• Profesionales que quieren ganar productividad 

• Cualquier profesional curioso por la IA aplicada 

 

Contenidos, estructura y desarrollo del taller o curso 

Webinar 01 (14 de septiembre de 18:30 a 20:30 -Jon Merino) 

•  Introducción a la IA Generativa y LLMs: Todo gran cambio comienza por 

entenderlo. En esta sesión inaugural descubrirás cómo funcionan los modelos 

de lenguaje extenso (LLMs), qué los hace tan potentes y por qué están 

transformando negocios de todos los sectores. 

o Herramientas utilizadas: ChatGPT, Copilot, Gemini, Claude (primeras 

interacciones guiadas) 

o Aprenderás a: entender qué es un LLM, cómo se entrena, qué son 

Transformers, Fine-tuning y RAG, y dar tus primeros pasos con 

prompting efectivo. 

 

Webinar 02( 22 septiembre de 18:30 a 20:30 (Vicente de los Rios) 

•  Chatbots y Asistentes Virtuales con LLMs en Acción 

En esta sesión aprenderás a sacar el máximo partido a cada plataforma según 

el contexto y a cómo usarlas de manera correcta y segura. 

o Herramientas utilizadas: ChatGPT, Claude, Gemini, Copilot Chat, 

Perplexity, NotebookLM 

o Aprenderás a: configurar y personalizar cada chatbot para usarlos de 

manera segura y eficaz, elegir la herramienta idónea para cada tarea y 

tomar decisiones sobre en cuáles invertir. 

 

  



Webinar 03:  ( 28 de septiembre de 18:30 a 20:30 (Jon Merino) 

• Automatización y Conexión de Herramientas con IA 

Deja de hacer manualmente lo que una máquina puede hacer por ti. Esta 

sesión te introduce al poder de los agentes de IA y las plataformas no-code 

para construir flujos de trabajo que trabajan solos. 

o Herramientas utilizadas: Make.com, agentes de IA, APIs de LLMs 

o Aprenderás a: diseñar automatizaciones, conectar apps entre sí, y  

crear flujos que eliminen tareas repetitivas de tu día a día. 

 

Webinar 04: (5 de octubre de 18:30 a 20:30 (Vicente de los Rios) 

• Comunicación y Presentaciones de Impacto con IA 

Comunica mejor, en menos tiempo. Aprende a transformar reuniones en 

acciones concretas y a crear presentaciones que impactan, con el apoyo de 

herramientas de IA diseñadas para profesionales. 

o Herramientas utilizadas: Gamma, Canva AI, NotebookLM, Teams, 

herramientas de transcripción y resumen de reuniones 

o Aprenderás a: crear presentaciones profesionales desde cero, generar 

resúmenes automáticos de reuniones y mejorar la calidad de tu 

comunicación escrita y visual. 

 

 

Webinar 05: (13 de octubre de 18:30 a 20:30 (Vicente de los Rios) 

 

Marketing e Innovación con IA Generativa 

La IA está reinventando el marketing tal y como lo conocíamos. Descubre cómo 

crear estratégicas comerciales, lanzar negocios, campañas y elementos de 

comunicación (vídeos, audios y otro contenido de alta calidad) de forma más 

rápida y creativa que nunca. 

o Herramientas utilizadas: HeyGen, ElevenLabs, Google IA Studio, 

Google Forms / Microsoft Forms con IA, generadores de contenido 

o Aprenderás a: crear planes y estrategias comerciales, vídeos con 

avatares digitales, generar voces en off profesionales, diseñar 

encuestas inteligentes y lanzar campañas con apoyo de IA. 

 

Webinar 06: ( 19 octubre de 18:30 a 20:30 (Jon Merino)  

 

• IA Generativa en Hojas de Cálculo y Gestión de Datos 

Convierte Excel en tu aliado más inteligente. Esta sesión te enseña a usar la IA 

para automatizar cálculos, generar macros, crear reportes dinámicos y tomar 

decisiones basadas en datos. 

o Herramientas utilizadas: Claude para Excel, GPT for Sheets, VBA con 

IA, Microsoft Copilot en Excel 



o Aprenderás a: escribir fórmulas complejas con ayuda de IA, 

automatizar reportes y análisis, y resolver problemas de datos sin ser 

experto en programación. 

 

Webinar 07:  (26 de octubre de 18:30 a 20:30 (Jon Merino) 

• Acabamos con programación y aspectos legales y ética: El Futuro 

Responsable 

El cierre perfecto: descubre que programar con IA está al alcance de todos, y 

reflexiona sobre los retos éticos y legales que toda organización deberá 

afrontar. Porque ser competente en IA también significa ser responsable. 

o Herramientas utilizadas: Claude Code, Codex, herramientas de 

generación de código. 

o Aprenderás a: crear scripts y pequeñas automatizaciones con ayuda 

de IA, identificar sesgos y riesgos, y diseñar un uso responsable y ético 

de la IA en tu organización. 

 

Reto final: El programa culmina con un reto práctico individual: aplicarás las 

herramientas y técnicas aprendidas a un desafío real de tu entorno profesional. No se 

trata de exámenes, sino de demostrar valor tangible. 

 

Los participantes que superen el reto y cumplan el requisito de asistencia (75%) 

obtendrán la certificación oficial del programa. 

 

Fechas de impartición de webinars   14,22 y 28 septiembre, 5,13,19,26 octubre 

Horario lunes y martes  de 18:30 a 20:30. 

 

Claustro 

Jon Merino: https://www.linkedin.com/in/jbmerino/ 

 

Vicente de los Ríos: https://www.linkedin.com/in/vicentedelosriosmedina 

 

 

Precio 1.375€ 

https://www.linkedin.com/in/jbmerino/
https://www.linkedin.com/in/vicentedelosriosmedina

